
Solicitação Pipefy Requisição SAP Aprovação Aprovado?

Não Sim

Cotações (Min. 3)
e Mapa de Coleta

Mapa de Coleta
Aprovado?

Não

Sim

Homologação | Cadastro Fornecedor
Documentação de terceiros

Emitir pedido | Conferir DDI Solicitação de Contrato | DDIPedido aprovado?Não

Confecção do contrato

Validação do contrato com
o fornecedor Aprovado?

Não

Sim

Disponibilização do contrato para
assinatura na Plataforma Digital

Sim

Incluir os anexos no pedido do SAP

Enviar pedido para o fornecedor e
solicitante com previsão para

execução dos serviços.

Serviço prestado?NãoCobrar execução. Em caso de
desistência, cancelar a OS. Sim

Registro do pedido.
Confirmar se o serviço foi

prestado no ERP.

Envio da nota fiscal assinada
no portal financeiro

FIM

Criação do contrato SAP Envio contrato SAP para o
solicitante

Após a prestação do serviço,
criar medição

Enviar a medição devidamente assinada e
preenchida juntamente com ducumentos

necessários para o financeiro.
Realizar a emissão de pedido Aprovado?

Não

Sim Incluir os anexos no pedido
do SAP

Enviar pedido para o
fornecedor e solicitante

Emitir e enviar a NFS e
para o solicitante e

suprimentos

Solicitante confirma que
foi prestado o serviço

Fazer o registro da NF e
enviar para o solicitante

Subir a nota para o
portal assinada FIM

Início
LEGENDA:

Solicitante

Suprimentos

Diretoria/Gerência

Financeiro

Jurídico

Fornecedor

PASSO A PASSO PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS

PRAZOS:

Cotação e mapa de coleta: 5 dias úteis

Avaliação de homologação: 2 dias úteis

Cadastro de fornecedor: 7 dias úteis

Análise de DDI: 3 dias úteis

Confecção de contrato: 3 dias úteis


